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Spolky
na VSCHT
Praha



Spolky vyrazné prispivaji k rozvoji akademické komunity

a posiluji vazby mezi studenty, ktefi sdileji podobné zajmy

a cile. Umoznuji totiZ organizaci riiznorodych aktivit, které nejen
Ze obohacuji univerzitni Zivot, ale také vytvareji prostor pro
neformalni setkavani, navazovani novych kontaktd, upeviovani
prételstvi, spolupraci ¢i vzajemnou inspiraci. Pfedstavuji tak idealni
prilezitost pro zapojeni aktivnich studentd do akademického

i spolecenského dénf a prostor pro kreativni myslenky a napady.
Neobohacuji tedy pouze skolni prostredi a komunitu, ale i ¢leny
samotné - spolky umoznuji ziskavani a rozvoj dovednosti (a ne
jednotlivé, ale v jedinecném souboru) diky specifickym ¢innostem
a zodpovédnosti, ke kterym se tfeba na bézné brigddé, miniméalné
na zacatku a bez vétsich zkusenosti, ¢lovék sotva dostane.

VSCHT je unikatnf svou mirou podpory spolki, a tedy i jejich
bujnym ekosystémem. Ackoliv nékterd pravidla pro jejich
fungovani mohou plsobit jako zbytecnd byrokracie, nez byla
spolecné s riznymi formami podpory zavedena (v roce 2025), byly
na Skole spolky vSeho vudy tfi. Dnes jich je pres 25, a fadime se
tak k nejaktivnéjsim skolam v republice.

Tip K3S: Za svou aktivitu, ve spolku i mimo néj, miZes ziskat
certifikét, ktery potvrzuje tvé dovednosti a nabyté zkusenosti
a prehledné je shrnuje. To se ti mdze hodit tfeba pfi hledani
zaméstnani. V¢as si proto zjisti, € jak certifikace funguje -

jaké aktivity se pocitaji a kam si je mdze$ zaznamenavat!



https://aktivni.vscht.cz/dobrovolnictvi

na Skole jsem
byl ve spolku

mate nejake
zkusenosti?

vitejte v tymu

Zazemi pro spolky

Zazemi maji spolky po celé VSCHT Praha, zejména pak
v Poradenském a kariérnim centru (PKC) a Kolegiu studentskych
senatl a spolkd (K3S).

PKC spravuje kazdorocni registrace spolk{ a je k dispozici
kdykoliv, kdyZ si spolek nevi's nécim rady - at uz jde o zalozeni
nového spolku, proces ¢i zplsob vedent, predani spolku novému
vedoucimu, brainstorming o marketingu... S prosbou o radu,
pomoc nebo podporu se mazes obratit pfimo na toho, kdo stél

u zrodu spolkové podpory v soucasné podobé, pomohl ,na
svét” par spolklim ve Skole, a jesté sam vedl nékollik neziskovek,
Richarda Nevsimala, na e-mailu richard.nevsimal@vscht.cz.



mailto:richard.nevsimal%40vscht.cz?subject=

K3S neboli Kolegové Simonovi Spojte Se (kecame, je to Kolegium
studentskych sendtd a spolkd) je platforma propojujici studentskou
Cast akademického senatu, studentské spolky, aktivni studenty

a akce na VSCHT. Je tedy jakymsi pomyslnym parlamentem
spolkd, studentd a veskerého déni na Skole — mistem pro sdilent
zkusenosti, koordinaci ¢innosti s ostatnimi spolky nebo jakoukoliv
spolupraci napfic spolky a senéty, pro poznani dalsich aktivnich
studentd, ale také pro politicky tlak skrze senét nebo stiznosti.
Kazdy spolek ma v K3S svého zastupce (kontaktni osoba spolku
dle registrace). K3S mtzes kdykoliv kontaktovat na e-mailu

k3s@vscht.cz.

TIP K3S: K3S ma svlij Teams, pokud chces byt v kontaktu
s ostatnimi aktivnimi studenty, obcas néco probrat nebo
zkratka byt v obraze, @3 stari se ¢lenem!

Fungovani, podpora a povinnosti spolkii na VSCHT se fidi Pravidly
o podpore spolkové ¢innosti (€ Smérnice), se kterymi by se kazdy
vedouci i ¢len spolku mél (alespor ramcové) seznamit.

Takhle prirucka ti pomUZe se zakladni orientaci ve spolkové
innosti, se spravou spolku a jeho aktivit ¢i akci. At uZ mas spolek
s dlouhou tradici, nebo pfemyslis o zaloZeni nového a nejsi si
jisty/a, co vSechno to obnéasi a jak do toho. Tak sméle do cteni

a nevahej se k textu kdykoliv vrétit, kdyZ si nebudes védét rady.

Spolkiim zdar!


mailto:k3s%40vscht.cz?subject=
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fteam%2F19%3A876f08927eaa488fa0e4ea65fe6dc3bd%40thread.skype%2Fconversations%3FgroupId%3Df14bdbc1-89d2-4239-964c-9289990ad8f1%26tenantId%3Da5085469-d927-486a-966e-f350bf2fe08a&type=team&deeplinkId=5b5e3176-4147-4bda-ba2c-ad6479225a5f&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://aktivni.vscht.cz/spolky

Zalojeni
noveho
spolku



ZaloZit spolek, nebo ,jen tak poradat jednorazové akce a parkrat
za semestr se sejit se stejné naladénymi spoluzaky? To je o€ tu
bézil

Se zalozenim oficialniho Skolniho spolku se poji mnohé praktické
vyhody. M{iZes vyuZivat Skolnf prostory, tfeba na schiizky nebo
eventy, levnéji si vytisknout materialy nebo zapdjcit potfebné
vybaven. Ve zkratce - Skola, potazmo PKC a K3S, rada podpofi
vas spolek, abyste mohli své ndpady opravdu rozjet a kvalitné
realizovat. Jak presné podpora vypada, se dozvis v dalSich
kapitolach.

O zalozZeni nového spolku je vhodné premyslet ve chvili, kdy mezi
aktualnimi spolky nenajdes 7zadny, ktery by odpovidal tvé oblasti
zajmu a do kterého by ses chtél/a zapojit. Neunahli viak své
rozhodnuti, zalozent, a hlavné vedeni spolku, je forma urcitého
zévazku a bude vyZzadovat tvou pozornost a péci.

PFemyslis
o novém
spolku?

€2 Existuje jiz takovy
spolek?

Ano / \ Ne
Kontaktuj vedouciho
spolku a pridej se.



https://aktivni.vscht.cz/spolky/prehled
https://aktivni.vscht.cz/spolky/prehled

Co viechno by sis mél/a promyslet pred zalozenim spolku?
O Existence spolku s podobnym zamé&renim:
o Podivej se & do seznamu, jaké spolky uz na
VSCHT jsou a jestli by se tva energie neuplatnila radéji
tam. Pokud nenajdes zadny, ktery by odpovidal tvym
z&4jmUm a predstavam, sméle do vlastniho!
00 Zamér, se kterym spolek zakladas:
o Proc je pro tebe dlle7ité, aby takovy spolek na Skole byl?
o Cochces mezi studenty zaloZenim spolku propagovat?
o UmiSsi predstavit, ze spolek bude oblibeny a bude o néj
ajeho akce velky zajem?
O Fungovani spolku do budoucna:
o Jdejen o momentélninépad, nebo pocitds s tim, Ze
se spolku budes muset vénovat dlouhodobéji, pripadné
ho nékomu predat?
O Potencialni ¢lenové spolku:
o Mas kamarady/spoluzaky, ktefi do toho plijdou s tebou?
o Neboji§ se oslovit i jiné lidi v kruhu, v ro¢niku, ve Skole?
o Budou alespon polovinu vsech ¢lend spolku tvorit
studenti/zaméstnanci VSCHT? Pokud tomu tak neni/
nebude, je mozné pozadat o vyjimku (viz & Smémice).
O Casova naroénost, tva kapacita:
o Vis, kolik casu mlizes do spolku a akci s nim spojenych
investovat?
o M&s predstavu o tom, jak bude spolek pod tvym
vedenim vypadat a jak ho povedes?

Pokud mas promyslené (alespon zhruba) vsechny tyto body,
domluv si schlizku na PKC, kde se o svém napadu m(zes pobavit

s témi spravnymi lidmi, ktefi tvému projektu mdzou dat dalsi
rozmer, zodpovi ti pripadné otazky a spolecné doladite detaily. Pak
uZ stacf spolek jen zaregistrovat.


https://aktivni.vscht.cz/spolky/prehled
https://aktivni.vscht.cz/spolky

Ten pocit, kdyz uspésné zalozis spolek

a dobre se o néj staras...




Spolek ne

bo Zapsany spolek?

Skupina lidi
se spoleénym
zajmem

l

Registrace na VSCHT
=organizovana
¢innost na skole

/

ZAPSANY
SPOLEK

= zéklad: nejméné formalni = ,myslime to vaZné“ upgrade

. uznanipouze uvnitikoly ~ *  VlastniICO, stitem uznana
> povinna jen registrace organizace

«  smlouvy s externimi «  dle Obcanského zékoniku:
subjekty podepisuje stanovy, pravidelna
jednotlivec = osobni zasedani, Ucetnictvi
zodpovédnost «  zodpovédnost nese

,spolek®, svoboda
v ¢innosti, moZnost
vedlejsi komercni ¢innosti



Jako spolek (tu ,organizovanou skupinku studentd/zaméstnancl®,
o které se budeme bavit v pribéhu celé této broZury) mizes na
VSCHT zaregistrovat tzv. ,klub®, co? je neformalni uskupeni
0sob bez pravni osobnosti a bez zapisu do tzv. spolkového rejstriku
(zkratka jen skupina lidi, studentt), nebo ,,zapsany spolek*, coz
je oficialné zfizené uskupeni s pravni osobnosti zapsané do
spolkového rejstiiku a podléhajici zakonim CR.

Jakou formu zvolis, je na tobé a planované aktivité spolku.

Pokud plijde o spolek spiSe komornéjsi, soustfedény primarné
na setkavani studentd a aktivity ,uvniti“ VSCHT, vystacis si
pravdépodobné s neformalnim uskupenim, tedy ,klubem®, a ridit
se bude§ zejména predpisy z VSCHT.

Pokud ale uvaZuje$ napfiklad o akcich, které budou VSCHT
presahovat, a planujes spolupraci s dalsimi subjekty nebo zadost
o externi financni podporu (sponzoring, granty), je na misté zvazit
formu ,zapsaného spolku® dle Obcanského zakoniku CR. ZaloZeni
avedeni zapsaného spolku s sebou samoziejmé nese o néco vice
administrativy (napr. sepsani stanov, nutnost vést Gcetnictvi

v predepsané podobé ad.), zaroven ale predstavuje urcity krok

k samostatnosti a nezavislosti. Zodpovédnost za déni na akcich
nese u zapsaného spolku spolek jako takovy, nikoliv jednotlivci,

a skola nema potrebu do cinnosti tolik zasahovat (pro pripadné
akce se mezi skolou a spolkem uzavird smlouva). RovnéZ pro
sponzoring nebo napt. financni granty m(ize byt existence
oficialniho spolku vyhodou - zadat mohou totiZ casto pouze tzv.
pravnické osoby, nikoliv fyzické osoby (jednotlivci).



K podobé zapsaného spolku m(ize neformalni spolek (klub) dospét
téZ Casem a byt jako ,zapsany spolek* zaregistrovén pozdéji, pokud
se aktivity a smérovani spolku (klubu) vyvinou tak, Ze formalizace
bude bud vyhodnéjsi, nebo dokonce nezbytna.

TIP K3S: Pokud o zapsaném spolku uvazujes, podivej se, jaké
spolky uzZ jako ,zapsané“ na Skole jsou (&3 seznam spolkd,

v ndzvu maji ,z. s.“) a dej si s tim, jehoz aktivity jsou tvym
predstavam nejbliz, schiizku a pobavte se, jaké dlivody

k zapsani vedly i o pfipadnych zkuSenostech.

Vice informaci o zapsaném spolku z préavniho hlediska,
povinnostech a pravech spolkd, i navod, jak ,z. s.“ zaloZit, najdes
napr. na & webu Frank Bold (maji i hezky zpracovanou zakladni
€3 infografiku) nebo &3 Ceské rady détf a mladeZe, kde ze
prochézet jiz zodpovézené dotazy nebo i poloZit vlastni.



https://aktivni.vscht.cz/spolky/prehled
https://frankbold.org/poradna/spolky-a-zapojeni-verejnosti/spolky/zakladani-spolku/rada/jak-spravne-zalozit-spolek?_gl=1*14yma5m*_up*MQ..*_ga*MTA3NjQwMTY3LjE3MzI2MjM1MDI.*_ga_XXXXXXXXXX*MTczMjYyMzUwMi4xLjAuMTczMjYyMzUwMi4wLjAuMA
https://frankbold.org/infografika/zakladni-spolkovy-checklist?_gl=1*18kjp4s*_up*MQ..*_ga*MTA3NjQwMTY3LjE3MzI2MjM1MDI.*_ga_XXXXXXXXXX*MTczMjYyMzUwMi4xLjEuMTczMjYyMzU0Ny4wLjAuMA..
https://poradna.crdm.cz/spolek

Registrace
spolku



VSechny spolky jsou registrovany skrze PKC. Registrace je hlavni
branou k ¢erpani vsech vyhod a podpory, které ti Skola pro
fungovani spolku miZe poskytnout.

K registraci ti postaci:

0O nazevspolku,

hlavni zamér/Cinnost spolku,

tfi osoby (vCetné tebe),

@3 registracni formuldr (dle typu spolku).

ooano

Noveé zaloZeny spolek mize poZadat o registraci kdykoliv.
Registraci je ale nutné kazdy rok opakovat - a v takovém pfipadé

je deadline vzdy na konci fijna nového ak. roku.

KdyZ zapomenes po roce

znovu registrovat svij spolek


https://aktivni.vscht.cz/spolky/registrovane

Kde a jak
hledat
nove
cleny?



Obecné pravidlo na hledani novych ¢lend urcité je: mezi lidmi.

~ STUDENT,MSCHT
SNAZICI SE VYBRAT S SPOLEN

Spoléhat ale na to, Ze si zrovna tvllj spolek ti spravni lidé najdou
sami, nenf ta nejlepsi cesta (i kdy? je to urcité moznost). Mnoho lidi
tfeba ani nevi, Ze spolek existuje, nebo si nedokazou predstavit, jak

vypadé konkrétni spolkové aktivita. Nejvetsi Sanci na Gspéch ma
proto rozhodné vlastni iniciativa. Jdi budoucim ¢lendm naproti!



Spolkovi novaéci - nékde se zacit musi, aneb jak naldkat ¢lovéka
spolkovou aktivitou netknutého?

.

S novym rokem aktivné hledej nové tvare a oslov je
hromadnym e-mailem, treba s navrhem informacniho setkani
nebo pozvanim na néjakou vasi akci.

Zorganizuj verejnou akci (a v€as ji propaguj - zpravidla 2 az

3 tydny predem) — ukazka toho, co ve spolku délate, mlize
zaujmout mnoho lidf.

Poradas-li akci, zkus si najit nékoho na vypomoc (koho znas,
ale ve spolku jesté neni). Tv{j spolek se mu/ji po takovéto
interakci miZe zalibit.

Vyuzij inzer¢nich ploch na VSCHT. Rozvés letacky, dej reklamu
na obrazovky, postuj na socialni sité (viz kapitola Propagace
akci).

Postav si zajimavy stanek na Lesaméji, Kampus Festu nebo jiné
akci vkampusu a neboj se oslovovat kolemjdouci.

Tip K3S: Prilakej zajemce nécim nestandardnim namisto

bezmyslenkovitého rozdavani letackd. Aktivita a aktivni

zapojeni vzdy zaujme vice.

Vyjed na Seznamovaék, pokud chces dat o svém spolku védét
prvaklm a zéroven poznat dalsi aktivni zajimavé lidi. Na
seznamovacich je totiZ pravidelné i ¢ast programu vénovana
predstavovani jednotlivych spolka.

o Prvacise nutné nemusi hned stat ¢leny, mdzes je ale
na existenci vaseho spolu upozornit a nalékat do
budoucna, tfeba pozvankou na néjakou akci.

o Seznamovaky organizuje Oddéleni komunikace

a o mista vedoucich je vzdy velky zajem (bohuZel se ne




na vsechny vzdy dostane, ale vas spolek mdze pripadné
zpropagovat i nékdo jiny, pokud se véas domluvite).
Prihlasovani probiha zpravidla béhem letniho semestru,
tak ho nezaspil
« Mg nastrankach @& aktivnivscht.cz vystizny popis vaseho
spolku, aktualni kontakt a odpovidej zajemcim.

Spolkovi veterani - (mimo)skolnf aktivitou ostilenf mazaci, aneb

jak oslovit u7 aktivni studenty?

«  Zapoj se do Sipkova univerzitniho poharu a v ramci soutézi
poznej/oslov nové tvére.

« Ucastni se propagacnich akcf $koly (Dny otevfenych dvefi,
Gaudeamus, Noc védcl, projekt Hodiny moderni chemie
a mnoho jinych), na kterych se pohybuje spousta lidi, ktefi maji
zéjem o dalsi rozvoj Skolniho prostredi.

« VWyuZij spolkovych a jinych akcf pro aktivni studenty, napr.
Social Salad, a sdilej své nédpady, myslenky i zameéry spolku.


https://aktivni.vscht.cz/spolky

Poi"éd
akc

Q)

e 4



Rdzné formy spolecenskych akci jsou pro vétsinu spolkl stézejni
aktivitou. Akce prispivaji k rozvoji komunity VSCHT. Pomahaji
budovat vzéjemné vztahy (nejen) mezi studenty, podporu;ji
sdileni znalosti i zkusenosti a vytvareji prostor, kde se m(ize kazdy

inspirovat a ucit jeden od druhého.

Kazdy spolek si mdze najit vlastni cestu, jak se prezentovat - od
prednasek a workshopU pres soutéZe aZ po interaktivni eventy.

Tip K3S: Pri poradani akci mysli i na zahraniéni studenty

a zkus mit pripravené néjaké materiély i v anglictiné (napfr.
letacek se zakladnimi informacemi o akci/spolku, titulky

k filmu nebo treba anglicky mluvici ¢lovék na stanku - to vse
urcité potési a prispéje k integraci bez jazykovych bariér).

Ohlasovani akci poradanych
v prostorach VSCHT

Pokud pofadas vefejnou akci v prostorach VSCHT, musis ji dle
Pravidel pro pofadani studentskych akci v prostorach VSCHT Praha
(& Smérnice) ohlasit. Schlizku spolku nenf potfeba ohlasovat.

O  Stahnisi Zadost o povolenf studentské akce (&3 formulay).
0O  Vyplnénou zadost posli min. 2 tydny pred konanim akce:
o vedoucimu Oddéleni komunikace (&3 kontakt),

o vedoucimu Oddéleni bezpecnosti a prevence rizik

(€Y kontakt).
0  Pockej na schvaleni!
o Urcité nepropaguj svou akci, dokud nebudes mit od

obou oddéleni potvrzeno, Ze ji m(izes poradat.


https://www.vscht.cz/uredni-deska/predpisy-a-dokumenty/smernice/42648
https://www.vscht.cz/uredni-deska/predpisy-a-dokumenty/smernice/42648
https://telefony.vscht.cz/cs/Department/87
https://telefony.vscht.cz/cs/Department/83

Rezervace prostor na VSCHT
a v kampusu

Pro poradani akci i jen schlizku ¢len( tymu je mozZné rezervovat si
ucebnu nebo tfeba Uhelnu pfimo ve Skole, nebo studovny v NTK.

Nezapominej na to, Ze po vypUjceni prostoru je nutné ho uvést do
plvodniho stavu, v jakém jsi ho prebiral/a pred akci - zakladem je
urovnani vybaveni, zaviena okna, zhasnuto apod.

Chces se sejit s tymem nebo
uspofadat vefejnou akci?

Potfebujete stll, Chcete pokecat Organizujete fancy
tabuli a projektor?  amit pohodicku akci?
a pivo?
Rezervuj u¢ebny Rezervuj Rezervuj Uhelnu
Ci studovny Carbon. nebo Apsidu.

v NTK.



Rezervace ucebny K1

Tato uc¢ebna je vhodna pro malé meetingy do 10 osob; disponuje
dataprojektorem, tabuli a reproduktory. Mize si ji kdykoliv
rezervovat kterykoliv student online, skrze skolni e-mail a outlook
kalendar.

Jak rezervovat K1?

Prihlas se (na PC) do svého Skolniho e-mailu.

Klikni vlevo nahofe na ikonku s deviti ¢tverecky.

Vyber moZnost ,Kalendar*.

Zaklikni policko ,Nové®.

Pridej nazev udalosti — napr. Nacvik obhajoby.

Vyber od kdy do kdy ucebnu rezervujes.

V kolonce ,Pridat misto konéni nebo mistnost* vyber K1.

ooooooao

Kde K1 najde$? Jedna se o mistnost 334A (€3 mapa), v budové B
ve 3. patre, doprava od hlavniho schodisté. Klice ti pGjci na vratnici
budovy B.

Rezervace verejné ucebny

Pokud potfebujes vétsi prostor nebo K1 nenf zrovna volna, méas
moZnost si rezervovat jakoukoliv vefejnou ucebnu ¢i poslucharnu.
Kapacita mistnosti a jeji vybaveni (napr. kdyz potrebujes projektor)
jsou vZdy uvedeny v SISu.

Jak rezervovat verejnou ucebnu?

00 Najdisi ucebnu v rozvrhu v SISu a zkontroluj, zda je
v pozadovany ¢as volna (zélozka ,Podrobny rozvrh*).

0 Napis e-mail s prosbou o rezervaci hospodarce
Pedagogického oddéleni (&3 kontakt).

O Pockej na potvrzeni rezervace.


https://emil.vscht.cz/maps/37894
https://telefony.vscht.cz/cs/Department/76

Do e-mailu nezapomeii uvést:

«  zajaky spolek pises,

+  jakou ucebnu chces rezervovat,

+ najakdlouho chces ucebnu rezervovat,

«  (cel, za jakym chces ucebnu rezervovat (napt. schiizka spolku
XY, zkouska sboru, turnaj v deskovych hrach apod.).

Tip K3S: V SISu se kromé informace o vybaveni mistnosti
dozvisito, zda je ucebna verejné Ci privatni. Rezervace verejné
ucebny je snazsi - staci pouze zkontrolovat dostupnost

v poZadovany ¢as a napsat vyse zminény e-mail. Oproti tomu
ucebny privatni ve vétsiné pfipadl spadaji pod urcity Ustav,
primo s danym Ustavem. Proto se priméarné poohlizej po
ucebndch vefejnych (a privatni si nech jako krajni moznost).

Rezervace Uhelny

Uhelna je jedinecny prostor pro poradani schiizek, workshop
a dalSich akci (tfeba promitani filmd). Je vybavena projektorem,
dfezem s tekouci vodou a nékolika kusy nadobi; nachazi se

v budové A (€3 mapa).

Jak rezervovat Uhelnu?

00  Podivej se v SISu do rozvrhu (zalozka ,Ucebny* - ,Podrobny
rozvrh*), zda je v poZadovaném terminu Uhelna volna.

0 Napis e-mail s prosbou o rezervaci pani prorektorce M.
Rumlové (&3 kontakt); jak na e-mail se dozvi§ vyse.

0O  Pockej na potvrzeni rezervace. Ph.D. studenti (s roli ,ucitel®)
si po potvrzeni terminu mohou vytvofit rezervaci v SISu sami.


https://emil.vscht.cz/maps?rooms=2907
https://telefony.vscht.cz/cs/Person/428

Rezervace Carbonu
Pokud si chcete na schiizce dat i néco dobrého nebo si usporadat
malou péarty, mdZete si pro sebe zarezervovat Carbon.

Rezervace je mozna osobné na baru nebo pres &3 zpravu na
facebooku.

Mit schizi
v Respirku

Rezervovat
si na schizi
uéebnu



https://www.facebook.com/p/Carbon-caf%C3%A9-100064824487628/
https://www.facebook.com/p/Carbon-caf%C3%A9-100064824487628/

Rezervace Apsidy

Prostor u Apsidy ve dvore budovy A (od bufetu U Milacka po
schodech doll a doleva, naproti mistnosti AS68) je idedlnim
mistem pro mensi letni akce pod Sirym nebem. Je pfimo
designovany jako letni kino a ma multifunkéni vyuziti. Disponuje
podiem, posezenim, platnem, promitackou a ozvucenim (porty,
repraky, zapojeni (i bezdratovych) mikrofond; pro zvuk je zde
néavod, jak vSechno ovladat) a malou tabuli. Velkou vyhodou také
je, Ze sem viechny véci dovezes bez nutnosti vyuzivani vytah(
nebo schodl - od vjezdu auta do dvora po Apsidu je vse v jedné
drovni.

Apsida je ve spravé Oddéleni komunikace, kde si také mizes
zapUjcit klice od techniky. Prostor je jinak volné pfistupny,
rezervaci vyresis napr. vylepenim informace na dvere. Vzhledem

vieve

vhodné planovat spise na pozdéjsi odpoledni a podvecerni hodiny.

Tip K3S: Lavice jsou variabilni a poslouZi k prodlouZeni nebo
prestaveni pddia, vytvoris z néj tak treba prehlidkové molo!

Rezervace studoven v NTK

NTK ti umozniuje rezervaci rizné velkych studoven (pro 4 az 16
osob), které jsou vybaveny whiteboardy. Jsou idealni, pokud se
chcete sejit v mensim poctu a trochu zménit prostredi, ale zUstat
v kampusu.

Rezervace je zpoplatnéna (30 K¢ / hod.) a pro jeji vytvoreni musis
mit registraci do knihovny. Pak u7 vie vyifdi$ €3 online.



https://www.techlib.cz/cs/2699-rezervace-tymovych-studoven

Ovladani mistnosti na VSCHT

Kazda mistnost je néjak vybavena (zjistis napf. v SISu) a je dobré
seznamit se s jejim ovlddanim predem, at pak nezazivas horké
chvilky pfed publikem na zacatku spolkové schlizky nebo har,

verejné akce.

Ve vétsiné mistnosti je stolni pocitac, do kterého se prihlasis
pomoci skolniho loginu. Projektor a platno se pak nejcastéji
ovladaji pres vestavény dotykovy ovlddaci panel (zpravidla

soucasti desky stolu/katedry).

Starsi technika (napf. K1)

Na malém tlacitkovém spinaci upevnéném na stole stiskni tlacitko
,ON“ a nasledné spust platno vyuZitim Sipek nahoru a dol. Pfipoj
(svilj) pocita¢ pomoci HDMI kabelu a na spinaci stiskni tlacitko
L,HDMI“ Vedle spinace (nebo v blizkém Supliku ¢i skiince) je uloZen
dalkovy ovladac projektoru, diky kterému muzes zapnout/vypnout
samotny projektor.

Moderni technika (napf¥. velké prednaskové mistnosti)

Pro obsluhu techniky nékterych prednaskovych mistnosti je

nejdrive potreba zastrcit kli¢ do prislusné klicové dirky u katedry.

Dotykovym displejem pak mdzes ovladat:

«  spusténi a zatazeni projekéniho platna,

«  zvolenizdroje prezentace (mistni PC na katedfe, vlastni
pfipojené misto/zafizeni, vizualizér),

« osvétleni mistnosti (obcas jde ménit i intenzita),

« audio - nastavenf hlasitosti z PC i z mikrofon( (ty jsou vétsinou
schovany v UloZnych prostorech pod pocitacem),

«  zatemnéni oken elektrickymi roletami.

Pri odchodu z mistnosti nezapomeri vse uvést do plivodniho stavu.



Rgzervace prostor mimo
VSCHT

Pro spolkové akce je samoziejmé mozné rezervovat si i jakékoliv
jiné prostory mimo budovy VSCHT. Domluva pak probihé vyhradné
s danym mistem, stejné tak podminky rezervace ¢i prondjmu se

budou fidit jejich pravidly.

Ve skole si ale na takové akce také mdzes po domluve zaptjcit
rtzné vybavent (viz dale) nebo se poradit, jak pfi organizaci
externi akce postupovat. Nevahej se obratit na K3S nebo PKC,
maji zkusenosti, o které se radi podéli, a vi, co se kde ve Skole pro
z&pljcku skryva.

Vybaveni na akce k zapujceni
od skoly

Pipa. Véc, kterd se ti pfi organizaci vlastni akce m{iZe hodit

avyrazné ji zptijemnit. A ve skole jednu pipu zrovna méme.
Nachéazi se ve skladu K3S a je mozné si ji zarezervovat skrze
@ formular. Dalsi informace ohledné zapdjceni naleznes na

Teamsech K3S v kanale ,Pipa K35

Deky. Pokud poradas akci venku (tfeba v Apsidé) a nechces
mrznout, na PKC ti radi zapUjci mékoucké deky (k dispozici je asi
100 ks). Rezervuj si je na e-mailu pkc@vscht.cz - nezapomen uvést,
od kdy do kdy si je chces plijcit, kolik kust a pro jakou akci


https://vscht.sharepoint.com/:x:/r/sites/O365-K3S-VSCHT/_layouts/15/Doc2.aspx?action=edit&sourcedoc=%7Befda2f56-b550-42d2-9eee-18621e2b3d31%7D&wdOrigin=TEAMS-MAGLEV.teamsSdk_ns.rwc&wdExp=TEAMS-TREATMENT&wdhostclicktime=1731279911241&web=1
mailto:pkc%40vscht.cz?subject=

a spolek. Deky je nutné vracet suché a Cisté (pfipadné pranije na
tvé naklady, dobre se perou tfeba na kolejich).

ElektFina. Na vétsiné akci byva zakladem vseho fungovani.
Pokud poradas akci v blizkém okoli Skolnich budov v kampusu,
vyuzij ,vytaZeni elektriny ze skoly. Promysli si a pfiprav seznam
vybaveni/pfistrojl, které budes chtit zapojit - jaky maji prikon
(kW), jaké zasuvky jsou pro né potreba (klasické 230 W nebo treba
pétikolik - to ti fekne napf. zvukar, pokud poradas hudebni akci
apod.) a kde je budes mit umisténé (idealné planek). Nasledné
kontaktuj e-mailem $kolni elektrikare (€3 kontakt - dilny
elektroprovozu + do kopie pridej vedouciho oddéleni) a domluv

se s nimi na podrobnostech. A7 budes akci nahlasovat Oddélent

bezpecnosti (viz vwyse), zmin, Ze u7 jsi elektfinu fesil/a a na cem jste
se domluvili.

Podobné pravidla plati i uvnitr Skoly, pokud budes chtit
organizovat akci pfimo v budovéch a budes potfebovat néco

zapojit.

Nikdy na akci nevyuzivej vlastni prodluzovacky! Viechny
prodluzovacky (resp. elektronické pfistroje zapojené do Skolnich
zasuvek) podléhaijf revizi ze Skoly. Pokud tedy potrebujes
prodluZovacku vyuZit, zeptej se elektrikard, jestli ti zapGjci takovou,
ktera ma ,provérku splnénou®.

Stany. Ve spravé Oddéleni komunikace (€3 kontakt) je nékolik
Skolnich stant - typ nGzkovy stan. Pokud bys mél/a pocit, Ze se bez
zastresSeni Cast vasi akce neobejde, kontaktuj je a zeptej se, zda by
byla mozna zépljcka. VZdy ale dobre zvaz, zda je tvllj poZadavek
odlvodnény.


https://telefony.vscht.cz/cs/department/93
https://telefony.vscht.cz/cs/Department/87

Vyuzivani skladu

Vybaveni a pfislusenstvi spolku (na akce a aktivity) si mdzes
uschovat ve skladu K3S primo ve $kole, at ho neustale netahas
mezi akcemi a domovem.

K3S sklad se nachazi v mistnosti B3-206 (&5 mapa).

Co udélat pro uschovani vybaveni?

0O  Napi$ e-mail na k3s@vscht.cz s prosbou o vyuZiti K3S skladu.
Nezapomeri uvést, co tam chces uschovat a za jaky spolek.

0O  Peclivé oznac své vybaveni (idedlné v krabicich/bednach,
které budou nadepsané jménem spolku a soupisem obsahu,
napf. Orchestr — Archiv not apod.). Pamatuj, Ze sklad nenf
nafukovaci a neslouzi jako odkladisté zbytecnosti.

0  Potéto domluveé s K3S si mizes zapUjcit klic od skladu na PKC.

: No, but he can hurt
2 ,
Socsitiztnck you in other ways.

\ .
\*engineer* / *engineer*

A5 | Fd

K3S sklad je
v Zikovce. *engineer®



https://emil.vscht.cz/maps/37310
mailto:k3s%40vscht.cz?subject=

Propagace
akci



KdyZ uz poradas verejnou akci, urcité chces, aby na ni prislo co
nejvic lidi. Klicem k tomu je spravna propagace.

Zakladem veskeré propagace je zvefejnéni akce v Kalendari
VSCHT. Dale mliZe$ vyuzit: hromadny e-mail (ve spravé Oddélenf
komunikace), plakaty/letacky na verejnych nésténkach, reklamy na
obrazovkéch nebo sdilenf na socialnich sitich VSCHT.

ngévéni akci do Kalendare
VSCHT

@3 Kalendar VSCHT predstavuje hlavnf zdroj informact
0 akcich. Automaticky se propisuje i na stranky Skoly a do
tydenniho prehledu akcl na &3 VSCHT instagramu - o tuhle

vyznamnou propagaci ,bez prace” tedy nechces prijit.

Pro zadani akce do kalendére klikni na polic¢ko ,VloZit novou
udalost* v pravém hornim rohu stranky a prihlas se Skolnim
loginem. Vyplri maximum policek, at si kazdy zajemce udéla

0 akci co nejlepsi predstavu. Zakladem je nézev akce, popis, externi
odkaz, pokud néjaky mas (facebookova udalost atd.), misto akce,
datum a Cas (od kdy, do kdy), pro koho je akce urcena a kategorie
(zpravidla ,studentska akce®). Stejné informace vyplf i v anglicting,
a pokud je akce pouze v Cesting, dopln tuto informaci do nadpisu
nebo popisu (pfi nevyplnéni anglické verze se i na AJ verzi webu
objevuje akce Cesky a nevypada to dobre). Nakonec mdzes nahrat
i prilohu, napf. letacek atd. Po zadani viech parametrd je akce
schvalena redaktorem a zverejnéna zpravidla do 24 hodin.

V pfipadé problém( kontaktuj editora webu (hledej ho v zapati
webové stranky).


https://kalendar.vscht.cz/
https://www.instagram.com/vschtpraha/?hl=en

Hromadné e-maily

Jedné se o nejefektivnéjsi moznost, jak mzes propagovat akci

svého spolku. Hromadné maily se daji poslat vSem studentim,

popf. zaméstnanclm (nebo jen vybranym relevantnim skupinam),
aje velmi pravdépodobné, Ze si takové propagace lidé vSimnou.
JelikoZ maze e-mail vyznamné ovlivnit navstévnost akce,
nepodcen jeho pfipravu!

Hromadné maily samoziejmé nemusi slouzit pouze k propagaci

akef, ale rovnéz k naboru novych ¢lent nebo jako oznémeni
o aktivitach spolku apod.

Co si rozmyslet, neZ e-mail posles?

O
O

Termin rozesilky: Kdy mé byt email rozeslan.

Prijemce: Komu je e-mail urceny (lze poslat e-mail pouze
studentdm, doktoranddim apod., i jen uréitym rocnikdm ¢i
obordim).

Predmét: At je hned vsem jasné, o co se jedné.

Obsah mailu: Viz nize a pozor na chyby!

Styl a osloveni: Tykani nebo vykani, ton (spise pratelsky, nebo
formalni), osloveni apod.

Odkazy: Zda a jaké chces prilozit odkazy (na facebookovou
akci, webové stranky aj.); idedlné jako prolink na konkrétni
slova (namisto dlouhych url adres).

Anglickd verze: Pokud je akce vhodnd i pro anglicky mluvici,
uved na zacatku e-mailu vétu English version follows a pod
Ceskou verzi dopln anglicky preklad. Pokud je akce nebo
sdélenf uréeno pouze pro Cesky mluvici, preklad nevytvarej,
ale na samy zacatek mailu tuto informaci uved (napf. vétou
This e-mail/event is intended only for Czech speakers only.).



Pozor! Hromadné maily nesmi obsahovat pfilohu.

KdyZ mas vse prichystané, posli télo e-mailu spolu s informaci,
komu je urcen, na adresu information@vscht.cz a do kopie pridej
vedouciho Oddéleni komunikace (&3 kontakt).

Pokud je e-mail v poradku, je poslan zpravidla do 24 hodin,

v pripadé nesrovnalosti té kontaktuji.

Tip K3S: Dej si pozor, at mas v e-mailu vSechny zminéné
naleZitosti. Pokud bude néco chybét nebo bude nejasné

a budes muset informace dopliiovat, posouvas tim rozeslani
e-mailu, a tudiz nemusi propagace probéhnout vcas.

Dalsi informace a tipy najdes na @3 intranetu a v modelovém mailu
na dalsi strance.



mailto:%20information%40vscht.cz?subject=
https://telefony.vscht.cz/cs/Department/87
https://intranet.vscht.cz/it/hromadne-e-maily

Komu: information@vscht.cz

Kopie: Vedouci Oddéleni komunikace

Predmét: Vystizny a chytlavy, aby si e-mail precetlo co nejvice lidi.

Priklad Givodu zpravy:
Dobry den,

chtél/a bych poprosit o zaslani tohoto e-mailu studenttim 1. ro¢niku
Bc. / véem studentdim a doktorandlm / komu ma byt mail zaslan.

Predem dékuiji.
Podpis + spolek

Vlastni zprava, ktera bude rozesldna information e-mailem
vybrané skupiné:

English version follows. / This e-mail is intended only for Czech
speakers only.

Oslovent: Zvol podle toho, komu je e-mail urcen. Pokud je uréen
studentlm, neboj se familiarnéjsiho oslovent.

Hlavni obsah zpravy: Popis strucné o co se jedna, zda propagujes
spolek, nabiras nové ¢leny ¢i poradas néjakou akcei. Pokud jsou

v mailu data/Casy, zvyrazni je tucné, aby je ¢tenar dobre vidél. Pokud
prikladas odkaz na akci/formuldr atd., vloz ho do néjakého slova
(napfiklad ZDE) pomoci ikony €@, vypada to elegantnéji nez dlouhé
url odkazy.

Podpis: Nezapomeri se v e-mailu podepsat a uvést, z jakého jsi
spolku.

English version
To samé, ale v angli¢tiné, pokud je to potreba (tj. akce/informace je
i pro zahrani¢ni publikum).



Plakaty, letacky a nasténky

Letacky nebo plakaty (max. do velikosti A4) mazes vyvésit na
verejné nasténky v prostorach skoly, a oslovit tak pro svou akci
nebo aktivitu Siroké publikum.

V Dejvicich se verejné nasténky nachazeji u hlavnich vchodd do
budov A a B a pred velkym Respiriem v budové B. Ostatni nasténky
ve Skole patfijednotlivym oddélenim a Ustaviim a na né propagace
spolkovych aktivit nepatfi!l V HoleSovicich se daji letacky/plakaty
vyvéovat po dohodé na sekretariatu (€3 kontakt).

Po skonceni propagované akce vsechny vyvésené materialy
sundej, at jsou nasténky stale prehledné a aktualni.

Letaky a plakaty do velikosti A4 si mGZes zdarma vytisknout na PKC
(nezapomeri svij tisk zapsat do prehledové tabulky).

A jak na letacek nebo plakat, ktery zafunguje? Mél by:

«  bytditelny iz vétsi délky (pohraj si s velikosti pisma),

«  bytvystizny (sdélit to nejdlleZitéjsi co nejjasnéji),

« obsahovat minimum textu,

+  mit zajimavou grafiku, aby zaujal hned na prvni pohled,

« obsahovat kontaktni info pro pripad, Ze se nékdo bude chtit
dozvédét vic, popr. QR kod pro rychlé presmérovani (tfeba na

spolkovy instagram nebo hlavni stranku akce).


https://telefony.vscht.cz/cs/Department/68

Reklamy na obrazovkach

Reklama na obrazovkach je vhodna hlavné pro propagaci akci
a prednéasek. Obrazovky jsou rozmistény rlizné po skole (véetné

velkého Respiria) na mistech, kde se studenti ¢asto zdrzuji a maji
prostor si reklamy prohlédnout.

Na obrazovky se umistuje obrazek, prezentace ¢ivideo, které
vytvofis podle &3 pokyn( - v nich najde$ podrobnosti o formatu,

komu vysledny produkt zaslat, nebo kde se obrazovky nachazeji.

Tip K3S: Dej si pozor na grafiku. Reklama na obrazovce visi
jen par vterin, takze je potfeba, aby bylo vse dobre Citelné

a prehledné a nezaplnit celou plochu textem.

Skolni instagram

Na hlavnim Skolnim instagramu (@vschtpraha) jsou pravidelné
kazdy tyden v instastories zvefejnény akce zapsané ve skolnim
kalendéfi (viz kapitola Zaddvdni akci do Kalenddre VSCHT). Mimo
to ale mdzes pozadat i o dalsi specifickou propagaci. Nejcastéji se
jednd o presdileni instastories z instagramu tvého spolku, [ze ale
domluvit i post nebo stories na miru, které vytvoris spolecné se

socials manazerem.

Post
Grafiku si ud&las sim/sama. V takovém piipadé je tfeba dodrzet
format Ctverce a parametry Skolni grafiky (viz ddle). Findlni vytvor


https://intranet.vscht.cz/it/obrazovky
https://www.instagram.com/vschtpraha/?hl=en

ti zkontroluje a schvali socials manazer. Pokud by mél ke grafice
vyhrady, bude té kontaktovat, proto tvorbu neodklédej, aby byl

rfesent.

Tip K3S: NeZ zacnes grafiku tvofit, domluv se se socials
manazerem, jaké jsou tvé a jeho predstavy, abys své dilko
zbytecné nemusel/a predélavat.

S grafikou potiFebujes pomoct. Pokud si na vlastni tvorbu
netroufas (nebo se jedna o jednoduchy prispévek tfeba do stories,
kde nejsou potreba zadné velké invence), domluv se pfimo se
zadanti, bude tfeba oslovit i Skolniho grafika s predstavou, jak by
mél dany prispévek vypadat. Spolecné ho doladite k dokonalosti.
Pocitej ale s tim, Ze cely proces bude chvilku trvat.

Pro kazdy post si musi$ kromé grafiky pfipravit i text vlastniho
pFispévku nebo dodat dostatecné podklady pro jeho vytvoreni.

Posty se planuji dlouho dopredu, proto se s zadosti/ndpadem
ozvi socials manazerovi minimalné 14 dni pred planovanym
zvefejnénim.

Stories

Pro grafiku stories plati stejna pravidla jako u postu, jen format je
16:9. Neni vsak potfeba takové planovani, takze staci oslovit socials
manaZera 2 az 3 dny dopredu.



Presdileni

Je mozné presdilet jak stories, tak posty z jiného instagramového
Uctu (typicky spolkového). Po zverejnéni ,u vas“ se vzdy ozvi
skolnimu socials manazerovi, aby védél, ze mas zajem tento
konkrétni prispévek sdilet, ne vzdy pfijde upozornéni.

Nezapomeri oznacit @vschtpraha a zkontroluj, Ze je vas ig profil
vefejny, bez toho prispévek presdilet nejde.

Presdileni nenf povinnost a stejné jako u ostatni prispévkd plati,
Ze se musi hodit do celkového planu. Pokud je v dany den napf. uz
sdileni moc, nemusi socials manazer tvé prosbé vyhovét.

Zéroven se ale neboj ozvat, Ze chces néco sdilet, spolky jsou
dlleZitou soucasti Skoly a urcité vymyslite vhodny postup.

Co je to ,,3kolni grafika«?

« Uvedeni $kolniho loga (&3 ke staZeni).

«  Poufiti oficialniho fontu pisma:
° Nadpisy: Moderat Extended Black
° Podnadpisy: Moderat Extended Medium
o Text: Moderat Extended Regular
° Poznamky: Moderat Regular&Bold

«  Vyuziti Skolnich barev: pro seznam (kody) barev kontaktuj
socials manaZera, jejich pouZiti vSak neni nutné, staci aby
prispévek sedél do feedu.

«  Rozvrzeniformatu (layout): lze zapracovat tvar kruhu.

« Emoji: vyuZij je, pokud se ti do postu/grafiky hodi, ale
neprehanéj to s nimi.


https://intranet.vscht.cz/grafika/logo

Tip K3S: Podfvej se na instagram VSCHT a prolistuj si
cely feed. Ziskas predstavu, co se asi tak pouziva pro jaka
oznameni, jak k sobé ladi barvy a prvky apod.

Nataceni a fotografovani akci

Pro propagaci spolku je dobré mit samozfejmé i kvalitni fotografie
z vasich akci. Ty pak mdzes vyuZit na socialnich sitich, plakétech atd.

« Domluv si $kolniho fotografa; fotografové spadaji pod
Oddéleni komunikace a oslovit je m{zes na e-mailu
foto@vscht.cz (nezapomen uvést, o jakou akci plijde, kdy
a o jaké fotky (typové) mas zajem).

« Popros ochotného a zkuseného kamarada/ku, ktery akci
nafoti. MGZe$ zkusit oslovit i nékoho z umélecky zamérenych
spolkd.

« Oslov fotografa, ktery uz na akci foti (zpravidla v&tsi akce),
zda by nemohl par snimk( udélat extra pro spolek, nebo zaslat
ty, co uZz ma.

UZiti jména a loga VSCHT
Praha

Jméno a logo skoly je mozZné uZivat na propagacnich a jinych
materialech pouze se svolenim vedouciho Oddéleni komunikace
(€ kontakt). UZiti musf byt vzdy v souladu s pravidly

(&3 Logomanudl VSCHT Praha) a tak, aby nebylo podkozeno
dobré jméno a z&jmy VSCHT Praha.



mailto:foto%40vscht.cz?subject=
https://telefony.vscht.cz/cs/Department/87
https://intranet.vscht.cz/grafika/logo

Finance pro
spolky
a aktivity



Penize na fungovanf a rozvoj spolkd ze ziskat v zasadé dvéma
zpUsoby: od Skoly a mimo ni.

Ve Skole mas moznost pozadat o prispévek formou grantu SIGA
(viz ddle), vybrané stalé spolky, které reprezentuji Skolu i navenek,
jsou pak podporovany jednotlivymi oddélenimi (viz jesté ddle).

Mimo Skolu zélezi zejména na tvé kreativité a schopnosti hledat
prilezitosti. MZes se poohlédnout po verejné vypisovanych
projektech a grantech, napf. od MSMT. Dals z moZnost je také
podpora od Gcastnikd vasich akci, napr. formou dobrovolného
vstupného na prednéasky, workshopy nebo predstaveni, nebo
osloveni sponzora.

Pokud premyslis o osloveni néjaké firmy s Zadosti o sponzorsky
dar/prispévek nebo spolupréaci, je nutné si pfedem promyslet,
jaka firma by to méla byt, co od ni chces (finance nebo hmotné
darky) a co mdzes (resp. spolek) nabidnout jako protihodnotu
(uvedent loga firmy na propagac¢nich materialech, zminénijména
na prednadce apod.). S témito informacemi v hlavé a NEZ FIRMU
skutedné OSLOVIS, si domluv konzultaci na PKC. Je totiZ mozné,
Ze tebou vybrana firma uz mé se skolou uzavienou néjakou formu
partnerstvi a bude nutné vse domluvit tak, aby nedoslo ke stretu
z&jm0 nebo naruseni dobrych vztah(. Mysli na to, Ze vyjednavani
tohoto typu miZou ze strany firmy dlouho trvat, s PKC se proto
zacni domlouvat 2 a7 3 mésice pred tim, nez budes darky/finance
potfebovat na své akci.



SIGA

O financni podporu ze strany Skoly lze Zadat pres Spolecenskou
interni grantovou agenturu (SIGA). O ,SIGU* mUZe zadat kazdy
student (jako jednotlivec), vétsinou ale o podporu svych aktivit
zadaji hlavné spolky.

Me and my friends trying to get
some money without Zddost o SIGU

O grant se 7ada specialnim formulérem zpravidla v prosinci.
Veskeré duleZité terminy a informace k Zadosti a Cerpanf grantu
shrnuje &3 web SIGA. O pridéleni grantu rozhoduje komise sloZend
z vyucuijicich, zastupce PKC, ale i studentl a zastupcll napf. K3S.


https://www.vscht.cz/veda-a-vyzkum/iga/siga

Zadost o SIGA

V ramci zadosti predstavis svij projekt/zamér a jeho jednotlivé
aktivity, v¢. pozadovanych financi. Aktivity mohou byt jednorazové
akee, ale i dlouhodobéjsi a vetsi plany (je tfeba myslet vice
dopredu) - porad se s ostatnimi ¢leny spolku, co by bylo fajn
béhem roku zaridit nebo usporadat, a jaké na to budou potreba
finance.

Obdobi na realizaci projektd je zpravidla jeden kalendarni rok.

Tip K3S:

«  Nejedna se o védecky ani o pedagogicky grant. Zaujmi
komisi a ,nadchni®ji pro vas zameér. Viyvaruj se pfehnané
strohosti.

«  Spredeslymivedoucimi spolku prober, jak vypadaly jejich
,SIGY, co je dobré zminit, jak ma vypadat obecny Gvod,

o kolik penéz je realné zadat atd.

« Z&dost vyplriuj veas, v klidu a peclivé. Nékolikrat si ji

zkontroluj, at je bez pravopisnych chyb.

Realizace SIGA

Pokud grant obdrzi$ (v plné nebo kracené vysi), mas pak jeden
kalendéarni rok na zrealizovani vsech planovanych aktivit

a vycerpani pridélenych financi.

Ukonéeni SIGA

Po skonceni projektu je potfeba provést financni vyictovani

a odevzdat Z&vérecnou zpravu. V té popises, jak tvij projekt
probihal, jaké aktivity se uskutecnily (mdzes pridat napf. i fotky
nebo plakaty) a jak vse hodnotis jako organizator, dale pfiloZis, jak
byly ¢erpany finance. Pokud jsi z néjakého divodu nevycerpal/a



vsechny pridélené financni prostfedky nebo nerealizoval/a vsechny
planované akee, je potreba to v zavérecné zpréaveé zdvodnit
(afinance vrétit). Informace k zavérecné zpraveé (jak ji podat,
obsah) a vylctovani najdes na &3 webu SIGA.

Pozor! Odevzdani zavérecné zpravy je podminkou pro pridéleni
dalsiho grantu SIGA. Tj. pokud spolek nebo jednotlivec obdrzel
SIGu v predchozim roce a uchazi se o ni znovu, je nutné odevzdat
vCas zavérecnou zpravu, aby mohla podpora pokracovat.

Spolky se specialnim modem
financovani

U spolkd, které se svym aktivitam vénuji dlouhodobé a svédomité
a zaroven plni funkci pro Skolu potfebnou (napf. reprezentativni),
muze Skola zvézit posunuti do ,vyssi Grovné® a zajisténi stabilniho,
pravidelného financovani z rozpoctu vybraného oddélent. Jaké
oddéleni prevezme nad spolkem zastitu, vychazi z charakteru
¢innosti daného spolku. Vybrané spolky mohou byt zastitény téz
samotnym rektorem (vice informaci viz & Smérnice).

Nic ale neni zadarmo. Jde o vzéjemnou spolupraci - oproti zastité
afinancim ocekévéa skola od spolku aktivity v urcité Sifi a kvalité.
Nadto musi vedouci spolku predkladat kazdorocné (max. v listopadu)
report aktivit za uplynuly rok a navrh rozpoctu na rok nasleduijici,
které schvaluje vedouci zastitujiciho oddéleni nebo sekretariat
rektora. Rozpocet mUZe byt pfi projednévani akademickym
senatem kracen.

V soucasné dobé se jedna napr. o Orchestr, Chemchor, DI(v)OCHa
nebo Tutory.


https://www.vscht.cz/veda-a-vyzkum/iga/siga
https://aktivni.vscht.cz/spolky

UdrZovani
spolku



Aby spolek fungoval, je samozrejmé, Ze potrebuje mit aktivni
Cleny. Titvori télo samotného spolku a navic mohou prilédkat své
spoluZaky a kamarady, a rozsifit tak ¢lenskou zakladnu.

Re-registrace

Spolek je nutné registrovat kazdy rok znovu! Registrace je jednim

mysli. Nechces pfece dopadnout jako nds smutny kiecek.

Re-registrace aktivniho spolku probiha vzdy na za€atku ak. roku,
maximalné do konce Fijna! Platnd je pak po cely novy kalendaini
rok.

Informace k registraci najdes vzdy na €3 aktivnivscht.cz a
pfipomene se ti s ni i tajemnik K3S. S odevzdanim formulére pak
neotalej, bez registrace nemdze spolek ¢erpat zadné vyhody ze
strany Skoly!

Tip K3S: Nastav si kazdorocné se opakujici upozornéni do

kalendéare v mobilu a pojisti si, 7e nezapomenes.



https://aktivni.vscht.cz/

Teambuildingy

Spolky ¢asto organizuji akce predevsim pro ostatni, neni ale Spatné
udélat jednou za ¢as akei jen pro vas, ¢leny spolku. Mit moZnost
si v klidu popovidat, probrat véci, na které ve Skolnim a spolkovém
shonu nenf cas... at uZ se to tyka jednotlivych ¢lenl nebo tfeba
budoucnosti spolku. Jednoduse utuzit kontakty nebo navazat
nové, napr. s novymi cleny spolku.

MUZe se jednat o spolecny vikend (vyuZit miZete tfeba jednu ze
skolnich chat), vylet nebo odpoledni/vecerni program jako je
bowling nebo posezeni v restauraci... Fantazii se meze nekladou, je
ale dobré se ¢lent alespori orientacné zeptat, na co maji chut
analadu.

termin. Ten maZes (s dostate¢nym predstihem) stanovit ,natvrdo®,
nebo vyuZit néjakou aplikaci na zvoleni idealniho terminu pro
vdechny (napf. & Frame-a-date, & aplikaci od kolegl z Technické
univerzity v Drazdanech nebo popularmi & Doodle, ale ten uz

v neplacené verzi nenabizi tolik moZnosti termin(). Po stanovent

terminu pozvi ¢leny jak online skrze udélost (napfr. na socialnich
sitich, ve spolecném chatu apod.) nebo mail, tak i osobné, kdyZ se
s nimi uvidis.

Cetnost/pravidelnost setkanf zavisi na vasich preferencich
i velikosti spolku. Pro tmeleni a udrzeni kolektivu doporucujeme
sejit se alespori jednou za rok.


https://framadate.org/abc/en/
https://dud-poll.inf.tu-dresden.de/
https://doodle.com/en/

Zastupci vedouciho

Pokud je vas spolek spise vetsi, resp. realizuje vétsi mnozstvi rizné
zameérenych projektd, nebo pokud (spolu)organizujete néjakou
vétsi akci, je dobré zvézit, zda by se kromé vedouciho nevyplatilo
mitijeho ,zastupce* (jednohoivice). Jedna se o vybrané cleny
tymu, kdy ma kazdy svérenou specifickou agendu a stara se

0 Uspésnou realizaci pridélenych Ukold/aktivit. Za jejich plnéni se
pak zodpovida vedoucimu, se kterym mé pravidelné schizky

i primo Tfesi vzniklé problémy.

Vedouci spolku by si mél vytipovat zodpovédné ¢leny, kterym svéri
jednotlivé Ukoly - podle jejich casové kapacity, ale i zajmU
a preferenci.

K éemu to je dobré? Povinnosti se ve vétSim tymu rovnomérné
rozdéli a nepadéa vse na hlavu jednoho. Zaroven je to prostor, jak
dat dalsim ¢lentm vétsi porci zodpovédnosti a moznost naucit
se néco nového. Vedouci si tak tfeba otestuje a vychova svého
nastupce.



Predavani
spolku



Predavani spolku je velice dlleZité pro zachovani kontinuity
¢innosti, proto je dobré ho nepodcenit ani nenechat na posledni
chvili. Nékteré spolky si své vedeni voli, jinde si svého nastupce
vybere aktualnivedouci. | kdyZ jsou procesy réizné, vzdy tomu
predchazi vytipovani nového clovéka soucasnym vedoucim,
pripadné se mu kdokoliv mdze prihlésit a o vedeni spolku projevit
zajem.

Ideélni je, aby nastupce byl ve spolku uz néjakou dobu a znal
zabéhlé procesy, to nejdllezitéjsi vsak vétsinou je, aby byl dobry
lidr. VZzdy je potreba zvazit, co je stéZejni pravé pro tvlj spolek,

kazdy je trochu jiny a ma jiné potreby.

Pokud ve spolku vhodny nastupce neni (nebo se vytipovani
Clenové vedoucovské role ujmout nechtéji), mizes napsat
hromadny e-mail vSem studentim, kde popises, jakého ¢lovéka
hledas.

Jaky by mél byt idealni
vedouci? Co by mél védét
a umeét?

« Vychézet s rliznymi lidmi. Cleny spolku si sice mdZe vybrat,
,aby mu sedéli, vétSinou u7 ale néjakou skupinku ,podédi*
a mél by s ni umét fungovat. Navic musi umét komunikovat se
Skolou, jinymi studenty atd.

«  Nemyslet si, Ze vSechno umi nejlépe. Pro dlouhodobé udrZeni
spolku je tfeba mit rdznorodé ¢leny a vedouci by je mél
vSechny spojovat a d{vérovat jim.



7néat své silné a slabé stranky a umét s nimi pracovat.

Plsobit autenticky, jinak ho ¢lenové rychle prokouknou

a nebudou mit zajem pod takovym clovékem pracovat.

Mit vwhled toho, co chce se spolkem v budoucnu délat. Nemusf
to byt velké cile, neni ani zadouci chtit cely spolek Gplné
prekopat, nemélo by ale dochézet k tomu, Ze se budou zameéry
spolku kazdy mésic ménit a ve vsem bude chaos.

Byt dfic, ktery bude inspirovat cleny spolku a zajimat se o né.
Poradit a podporit, byt tu pro své Cleny.

Jak predat spolek novému
vedoucimu?

Nechat si na vée dostate¢né dlouhou dobu, v radu mésica.
Predat ,myslenkové nastaveni®, jaké bylo vedeni spolku doted,
jaka byla podpora ¢len( atd. Procesni zélezitosti se daji
inacist, ale jak byt dobry lidr uZ o néco hare.

Vysvétlit zakladni procesni zéleZitosti: Co je tfeba (u)délat,

aby spolek fungoval, jak ¢asto se schazi vedeni, na koho se
pripadné obracet atd.

Vlypracovat pro nastupce manual (jak spolku obecné, tak
jednotlivych projekt(), kterym se bude moct v zacatku ridit,
aby predani bylo co nejsnazsi.

Sepsat i néjaké ,fuck upy*, co se uz vedoucimu staly, aby je
nasledovnik neopakoval, nebo naopak néjaka vylepseni.
Predavat nastupci agendu postupné.

Byt novému vedoucimu zezacatku k ruce i po finalnim predant,
aby se mél na koho obrétit.



Tipy od soucasnych vedoucich
pro budouci nastupce

«  Pokud chces byt ve vedeni spolku, neboj se ozvat.

«  Nesnaz se byt stejny jako tvdj predchddce, kazdy jste jina
0sobnost.

«  Kazdy zacatek je tézky, proto se neboj pfiznat, Ze néco nevis,
a zjistit to u nékoho zkusenéjsiho.

«  Na PKC nebo K3S ti vzdycky pom(zou.

« Jemo7né, Ze po zméné odejdou nékteri clenové spolku,
protoZe jim tv{j styl nebude vyhovovat, naopak tim ale mdzes
zaujmout cleny nové. Je to prirozeny jev, takze se kvali tomu

netrap ani nesnaz menit.



... a spolek zaloZeny mate?

A




Koncepce, odborné vedeni a zastita projektu
Karolina Hanakova a Richard Nevsimal

Studentsky tym, obsah

Daniela Doubkova, Zuzana Jalovcova, Simon Jachym Kotalfk,
Lukas Méstka

Graficky design marathonstudio.cz

Memes vytvorena tymem Privodce pro Gcely brozury
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