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ZASADY MENTORINGU A ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

vztahujici se k mentoringovému programu uskutec¢riovanému Vysokou Skolou
chemicko-technologickou v Praze

Preambule

Vysoka $kola chemicko-technologickd v Praze (dale jen ,VSCHT Praha“) usiluje o
profesni a osobni rozvoj svych student(l, absolventl a akademickych i neakademickych
pracovnikl. V rdmci tohoto rozvoje uskutec¢nuje mentoringovy program, a to za finanéni
podpory partner(l uvedenych na webovych strankach Poradenského a kariérniho centra
VSCHT Praha (dale jen ,,PKC“) na adrese: https://pkc.vscht.cz/mentoring/dulezite-
dokumenty.

Mentoring je metoda rozvoje jedince (menteeho) na zakladé nasledovani pfikladu a
zkuSenosti Uspésné osobnosti (mentora), kdy se ve vybrané oblasti méné zkuSenym
dostava ze strany zkuSengjSich, formou predavani zkuSenosti a rad, podpory k
nastartovani a/nebo rozvoji Uspésné pracovni kariéry.

Role mentora spociva zejména ve sdileni zkuSenosti, poskytovani zpétné vazby, podpory
a inspirace. Mentor pomaha menteemu rozvijet jeho potencial, avSak nenahrazuje
Skolitele, vedouciho pracovnika, psychologa, terapeuta, pravnika, lékafe, finanéniho
poradce ani kariérniho poradce. Mentor nenese odpovédnost zarozhodnuti, ktera mentee
ucini, ani za jejich dusledky. Mentor neni povinen zajiStovat menteemu pracovni
uplatnéni, staz, ucast na vybérovém fizeni, poskytovat doporuceni nebo reference ani
zprostredkovavat profesni kontakty. O pfipadné podpofe tohoto typu rozhoduje mentor
zcela dobrovolné podle svého uvazeni.

Role menteeho spociva v aktivni ucasti na mentoringovém procesu, formulaci vlastnich
rozvojovych cilll a pfevzeti odpovédnosti za své studijni, profesni a osobni rozhodnuti.
Mentee je spoluzodpovédny za prlibéh mentoringového vztahu i za napliiovani cild, které
si vramci mentoringu stanovi.

Clanek . Cile a forma programu

Hlavnim cilem mentoringového programu je podpofit profesni a osobni rozvoj menteeho,
pomoci mu lépe se orientovat v moznostech budouciho sméfovani a podpofit jej pfi
pfekonavani prekazek na cesté k vyty¢enym cildm. Mentoring je zaloZen na dobrovolné
spolupraci mezi mentorem a menteem, vzajemném respektu, dlivére a aktivnim zapojeni
obou stran.
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Cinnost spoéiva v individuélni spolupréci mezi vybranym menteem a mentorem formou
schlzek, jejichz frekvence a napln zavisi na individualni domluvé menteeho a mentora.
Kromé rozhovort ¢i navstév na pracovisti miize mentee téZ pozorovat mentora pfi praci,
vyzkumu, jednani s kolegy pracovniho tymu nebo s klienty. Po vzajemné individualni
dohodé mohou mentor a mentee spolupracovat také na vytvoreni spolecného védeckého
¢i pracovniho vystupu.

Pokud v ramci mentoringové spoluprace vznikne spole¢ny vystup, mentor a mentee se
pfedem dohodnou na rozsahu zapojeni, zpisobu uvedeni autorstvi, vyuZiti vysledk(d a
pfipadném dalSim nakladani s vystupem.

Mentor vykonava roli mentora bez naroku na odmeénu.

Soucgasti mentoringového programu jsou i specializované workshopy vedené externim
lektorem nebo koordinatorem programu, které pomahaji mentordm i mentees lépe se na
jednotlivd setkani pfipravit a UspésSné je realizovat, dale prlibézné ovéreni stavu
spoluprace a zavérecna zpétna vazba.

Clanek Il. Casovy priibéh programu a éetnost setkavani

Mentoringovy program je zahdajen naborem mentees a mentorl, vytvofenim
mentoringovych dvojic a absolvovanim dvodniho workshopu. Za minimalni rozsah ucasti
se povazuji dvé individualni schiizky mentora s menteem. Pro naplnéni Gcelu programu
se vSak dlirazné doporucuje uskutecnit 4-6 setkani v priblizné délce 60-90 minut.

Koordinator programu muze v pribéhu programu ovéfovat stav spoluprace zejména
prostfednictvim pribézného dotazniku, zpétné vazby nebo individualni komunikace s
Uucastniky. Mentoringovy program je ukoncen sbérem zpétné vazby a networkingem.

Pro setkavani je mozné vyuzit konzultacni mistnosti v kancelafi PKC (Technicka 3,
mistnost ZB1-414a nebo B1-402). V pfipadé potfeby mentee &¢i mentor kontaktuji
koordinatora programu, ktery provede rezervaci mistnosti. Toto je potfeba zafidit
minimalné tyden pfed planovanym setkanim. Na rezervaci prostoru nevznika narok.

Mentor a mentee se na zacatku spoluprace dohodnou na preferovanych komunikacnich
kanalech a zplisobu domlouvani setkani. Komunikace mezi jednotlivymi setkanimi slouzi
zejména k organizaci spoluprace a pfipadné pfipravé na setkani. Mentor ani mentee
nejsou povinni byt druhé strané k dispozici nepfretrzité ani reagovat bezprostfedné mimo
pfedem dohodnuté komunikacni kanaly a Casovy ramec.

Clanek 1. Koordinator programu
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O zdarny prabéh mentoringového programu se stara koordinator/ka programu, jehoz/jejiz
jméno a kontaktni udaje jsou uvefejnény na webovych strankach PKC:
https://pkc.vscht.cz/kontakt/nas-pkc-tym.

Koordinator programu zajiStuje organizacni a metodickou podporu programu, poskytuje
mentorlm i mentees potiebné informace souvisejici s jejich Ucasti v programu a muze
ovérovat stav spoluprace v mentoringovych dvojicich.

Koordinator programu neni odpovédny za odborny obsah mentoringovych setkani ani za
rozhodnuti mentora ¢i menteeho. Koordinator neni arbitrem odbornych nebo osobnich
sporl a neposkytuje terapeutickou, pravni, zdravotni, finanéni ani HR sluzbu. V pfipadé
potfeby mlZe Géastnikiim doporugit obratit se na jiné p¥islu§né pracovisté VSCHT Praha
nebo na jinou vhodnou odbornou sluzbu.

Koordinator programu pfi feseni podnétll zpracovava pouze nezbytné informace a
postupuje s ohledem na ochranu soukromi za¢astnénych osob.

Clanek IV. Reseni problém{ v priibéhu mentoringu

Mentor i mentee se mohou kdykoli obratit na koordinatora programu s dotazy,
nejasnostmi nebo problémy souvisejicimi s pribéhem mentoringového programu.
Koordinator programu poskytuje podporu pfi hledani vhodného feSeni a mize podle
okolnosti navrhnout zménu mentoringové dvojice nebo jiné opatfeni sméfujici k naplnéni
cild programu.

Mentoringovy vztah muze byt ukoncéen také tehdy, pokud spoluprace nenapliuje
oCekavani jedné nebo obou stran, a to bez nutnosti prokazovat pochybeni druhé strany.
Doporuceny postup je: nejprve pokus o vyjasnéni ocekavani mezi mentorem a menteem,
poté kontaktovani koordinatora programu, navrh dalsiho feSeni a pfipadné zména
mentoringové dvojice nebo ukonceni ucasti v programu.

Pokud néktera ze stran opakované nereaguje na komunikaci, bez fddného dlvodu rusi
sjednana setkani nebo dlouhodobé neplni zavazky souvisejici s U¢asti v mentoringovém
programu, mlzZe koordinator programu po predchozim pokusu o navazani kontaktu
navrhnout ukon&eni mentoringového vztahu nebo jiné vhodné feseni.

Vznikne-li nebo hrozi-li stfet zajmd, mentor nebo mentee o tom bez zbyte¢ného odkladu
informuje druhou stranu a podle povahy véci také koordinatora programu. Koordinator
mUzZe doporucit Upravu spoluprace, omezeni nékterych témat, zménu mentoringové
dvojice nebo ukon&eni mentoringového vztahu.
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Oznameni tykajici se poruseni pravidel mentoringového programu, nevhodného chovani,
diskriminace, obtéZovani, ohroZeni bezpeci, stietu zajmu nebo jiného jednani v rozporu s
pravnimi predpisy nebo vnitinimi predpisy VSCHT Praha jsou fe$ena bez zbyteéného
odkladu s ohledem na ochranu soukromi zu¢astnénych osob.

DUvérnost mentoringového vztahu nebrani mentorovi ani menteemu obratit se na
koordinatora programu nebo pfislu$§né pracovi$té VSCHT Praha v pfipadé podezieni na
poruSeni pravidel programu, nevhodné chovani, diskriminaci, obtézovani, ohrozeni
bezpedi, stiet zajmU nebo jiné zavazné okolnosti.

VSCHT Praha je opravnéna ukongit Udast mentora nebo mentee v mentoringovém
programu, pokud porusi pravidla programu, pravidla jednani nebo tyto zasady, pfipadné
jednavrozporu s ucelem mentoringového programu.

Clanek V. Zpracovani osobnich tdajt

Osobni Udaje ugastnikdl mentoringového programu jsou zpracovavany VSCHT Praha za
Ucelem prihlaSeni do programu, organizace a realizace mentoringu, vytvoreni
mentoringovych dvojic, komunikace s ucCastniky, vyhodnoceni programu a tvorby
souhrnnych statistik.

Zakladni informace o zpracovani osobnich Gdajd, véetné pravniho zakladu zpracovani,
doby uchovaéni, prav subjektl Udaji a kontaktnich Udajl spravce a povéfence, jsou
Gdastnikiim poskytnuty v obecnych zasadach zpracovani osobnich tdaj& VSCHT Praha,
jejichz akceptace je podminkou podani pfihlasky do mentoringového programu. Tento
clanek upravuje pouze specifika mentoringového programu.

Pro Ggely vytvofeni mentoringové dvojice mGze VSCHT Praha pfedat mentorovi jméno,
kontaktni e-mail a pfihlaskové podklady menteeho, zejména motivacni dopis, motivacni
video nebo obdobny podklad. Menteemu muze byt pfedano jméno, kontaktni e-mail a
udaje o mentorovi, které mentor poskytl za Ucelem své prezentace v mentoringovém
programu.

Mentor i mentee vyuzivaji pfedané udaje vyhradné pro ucely mentoringového programu a
nakladaji s nimi jako s dlvérnymi. Motivaéni dopisy, videa a jiné podklady nesmi byt bez
vyslovného svoleni dotéeného ucastnika vyuzity k jinému ucelu ani dale Sifeny mimo
osoby zapojené do organizace a realizace mentoringového programu.

VSCHT Praha standardné nezji$tuje ani neeviduje obsah individualnich mentoringovych
rozhovorl. Zpracovavat mlzZe pouze informace potiebné pro organizaci programu,
zpétnou vazbu, souhrnné statistiky nebo feseni podnétd, problému ¢i poruseni pravidel

programu.
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Osobni udaje ucastniki nejsou pfedavany partnerim programu ani poskytovatelum
dotaci. Pro ucéely vykazovani projekti a dotaci (napf. operaénich programid nebo
programu Horizon) mohou byt poskytovany pouze souhrnné ¢éiselné udaje o realizaci
mentoringového programu, které neumoZznuji identifikaci konkrétnich ucastnikda.

Clanek VI. Spoleéna a zavéreéna ustanoveni

Komunikaénim jazykem pouZivanym mezi menteem a mentorem v pribéhu
mentoringového programu je ¢estina, angliCtina nebo jiny jazyk, na kterém se mentee a
mentor shodnou. V(¢&i VSCHT Praha mohou mentee a mentor komunikovat jen v ¢estiné
nebo angli¢tiné. Workshopy jsou vedeny v ¢eském nebo anglickém jazyce.

Ugasti v mentoringovém programu mentor i mentee potvrzuji, Zze se seznamili s ,,Pravidly
jednani“ a témito ,,Zadsadami mentoringu a zdsadami zpracovani osobnich udaja*, rozumi
jejich obsahu a zavazuji se je dodrzovat. V pfipadé jejich poruseni nebo jednani v rozporu
s Ucelem mentoringového programu je VSCHT Praha opravnéna udast v programu
pfedéasné ukongit.
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